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 1. Szükséges komponensek 
 
a. Videokonferencia terminál (állvány, képernyő(k), kamera)  

b. A videokonferencia berendezés és a képernyők távvezérlői 

c. Videokonferencia asztali mikrofon 

d. Laptop a számítógépes prezentációhoz, amihez a terminálból kivezetett VGA kábelt kell csatlakoztatni 

 

 

   

 

 

 

 

 

2. Videokonferencia kapcsolati formák 
 

a. Videokonferencia kapcsolat egy másik videokonferencia helyszínnel (pont - pont kapcsolat): 

- ha Ön hívja a másik felet, akkor bekapcsolja a videokonferencia berendezést és a képernyőket, kiválasztja a 
címtárból a másik helyszínt és felhívja  

- ha Önt hívják, akkor csak bekapcsolja a berendezéseket és várja a hívást. 
a 

b. Videokonferencia kapcsolat több helyszínnel: 

- bekapcsolja a berendezéseket, a címtárból kiválasztja 

a megadott Virtuális tárgyalót és felhívja. 
 

 

 

 

 

 

3. Fényviszonyok, háttér 

 

a. Kapcsolja fel a terem világítását! 

 

b. Húzza be a függönyöket vagy a sötétítőt, ha a 

kamera az ablak felé is nézhet! 

 

c. Ügyeljen rá, hogy a háttérben ne legyen zavaró 

mozgás, ami nem a videokonferencia része! 

 

Videokonferencia berendezés 
(2x képernyő, kamera) 

FONTOS TEENDŐK VIDEOKONFERENCIA ELŐTT 

Videokonferencia és 
képernyő távvezérlő 

Asztali térmikrofon VGA csatlakozó 
(prezentáció esetén 

notebookhoz) 

Videokonferencia berendezés:  
képernyő(k), kamera 

Videokonferencia két helyszín között 
(pont - pont kapcsolat) 

Több helyszínes videokonferencia 
(virtuális tárgyaló használata) 
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1. A képernyők és a videokonferencia berendezés bekapcsolása 

2. A nyitó menükép  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A VIDEOKONFERENCIA ÜZEMBE HELYEZÉSE 

a. A képernyők bekapcsolása 
 

- A képernyők távirányítóján nyomja meg a bekapcsoló gombot! 
 

- Ha mindkét képernyő üzemben van, úgy az alsó peremüknél 
zöld lámpa világít. 

b. A videokonferencia berendezés bekapcsolása 
 

- Nyomja meg hosszan (2-3 mp.) a Power gombot a 
videokonferencia berendezés távvezérlőjén, majd várjon, míg 
max. 1 perc után megjelenik a nyitó menükép az egyik 
képernyőn! 

 

- Ha nem a nyitó menükép (alsó ábra) jelenik meg, akkor nyomja 
meg a „HOME” gombot! 

a. A nyitó menükép a lehetséges további lépéseket ajánlja fel a videokonferencia 
hívás kezdeményezéséhez 
 

- Hívás indítása: hívás kezdeményezése szám beírásával, amennyiben a 
hívni kívánt helyszín nincs rögzítve a címtárban 
 

- Címtár: a címtárban rögzített helyszínek hívása 
 

- Legutóbbi hívások: a legutolsó kimenő és bejövő hívások listája. 

 

b. A távvezérlő navigációs gombjaival (nyilak) választható ki a kívánt funkció (sárga 
mező a menüképen), belépés a középső Enter gombbal. 

Navigációs gombok 
(nyilak 4 irányban és az Enter gomb) 

Képernyő távvezérlő: 
bekapcsoló gomb 

Videokonf. távvezérlő: 
Power és Home gombok 
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a. Írja be a hívószámot a számmezőbe a 
számozott gombok használatával! 
 

b. Szükség esetén a javításhoz használja a 
Törlés gombot! 

 

c. Ha a szám rendben van, nyomja meg a 
zöld színű Hívás gombot! 

a. Kapcsolja be a képernyőket és a 
videokonferencia berendezést! 
 

b. Beérkező hívás esetén a képernyőn 
megjelenik a hívó fél neve. 

 

c. A zöld színű Hívás gombbal fogadja, a 
piros Hívás vége gombbal elutasítja a 
beérkező hívást. 

HÍVÁS KEZDEMÉNYEZÉSE ÉS FOGADÁSA 

1. Hívás kezdeményezése szám beírásával 

2. Hívás kezdeményezése címtárból 

a. A címtár menüben két lehetőség közül választhat: 
 

- Global Directory: a magyar felsőoktatási-
kutatási videokonferencia rendszer végpontjai 
 

- Kedvencek: az Ön intézményének 
videokonferencia partnerei és virtuális 
tárgyalója. 

b. A kiválasztott címtárban lépjen a hívni kívánt 
helyszín megnevezésére: 
 

- Ha szükséges, lépjen a Keresés mezőre, írja 
be a keresett megnevezés kezdőbetűjét (a 
betűk a számozott gombokon vannak 
feltüntetve)! 
 

- Kezdeményezze a hívást a zöld Hívás 
gombbal! 

3. Hívás fogadása 
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A KAMERA ÉS A MIKROFON HASZNÁLATA 

1. A kamera mozgatása 

a. A távoli helyszín kamerájának kiválasztása, melyet 
a képernyőn felirat és ábra is jelez. 
 

b. A kamera vízszintes és függőleges mozgatása a 
Navigációs gombokkal történik. 

c. A kép nagyítását a Zoom gomb (+ / –) biztosítja. 
 

d. A helyi kamera kiválasztása, melyet a képernyőn 
felirat és ábra is jelez. 
 

2. Rögzített kamera pozíciók (camera preset funkció) 

A videokonferencia során fontos, hogy a beszélő(k) mindig megfelelő méretben legyenek láthatók a távoli oldal 
számára. A rögzített kamera pozíciók előhívásával ez gyorsan, egy-egy gomb használatával megoldható. 

b. A Navigációs és a Zoom gombok használatával jelölje ki a 
kiválasztott pozíciót! 

c. Válasszon ki egy számozott gombot, majd tartsa nyomva, 
míg a képernyőn megjelenik a pozíció rögzítését jelző felirat!  

d. A videokonferencia során az így rögzített pozíciókat az adott 
számú gomb megnyomásával előhívhatja. 

e. Ügyeljen arra, hogy olyan pozíciót is állítson be, amely 
minden helyi résztvevőt mutat! 

3. A mikrofon használata 

a. Még a videokonferencia előtt gondolja át, melyik 
pozíciókban ülők szerepelnek majd a legtöbbet! 

a. Amennyiben hosszan nem beszélünk, ajánlott a helyi mikrofon 
némítása, így távoli fél a helyi beszélgetést, vagy más zajokat nem 
hallja. 

b. A némításra a távvezérlőn és a mikrofonon lévő gombok 
szolgálnak, ismételt megnyomásukkal a mikrofon ismét üzemel. 

b. A helyi mikrofon némítását a mikrofonon lévő gomb piros fénye és a 
képernyőn megjelenő ábra jelzi, mellette a „Helyi” felirattal. 

d. Ha a képernyőn, a némítást jelző ábra mellett a „Távoli” felirat 
látható, akkor a távoli fél némította le a saját mikrofonját. A mikrofon némítását jelző 

ábra a képernyőn 
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SZÁMÍTÓGÉPES PREZENTÁCIÓ BEMUTATÁSA 

1. A számítógép csatlakoztatása a videokonferencia berendezéshez 

A videokonferencia használatával számítógépes prezentáció is bemutatható a távoli felek számára. Ez hasonlóan 
történik, mint egy projektoros vetítés során. 

a. Csatlakoztassa számítógépéhez a videokonferencia berendezés 
monitor (VGA) kábelét, szükség esetén az audio (mini jack) kábelt is! 

b. A biztonság érdekében rögzítse a monitor kábel csavarjait! 

c. Ügyeljen arra, hogy a videokonferencia berendezés irányába küldött 
számítógépes tartalom képfelbontása ne haladja meg az 1024 x 768 
értéket! 

2. Prezentáció bemutatása 

a. Nyomja meg a Content gombot, így a távoli oldalon is láthatóvá válik a prezentáció! 

b. A képernyőn megjelenő „Küldő számítógép” felirat jelzi a prezentáció küldését, a 
„Tartalom fogadása” pedig a beérkező számítógépes tartalomra utal. 

c. Prezentáció esetén a helyi kontroll kép egy kisebb ablakban a távoli helyszín képén 
jelenik meg. Pozíciója a Display gomb többszöri megnyomásával változtatható. 

d. A videokonferencia helyszínek közül annak a prezentációja látható minden 
helyszínen, aki utoljára nyomta meg a Content gombot. 

e. A számítógépes tartalom küldése a Content gomb ismételt megnyomásával 
állítható le. 
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Tartalomküldés indítása és leállítása 

Visszalépés az előző képernyőre 

Távoli kamera kiválasztása 

Súgó, rendszerállapot vagy hívás 
statisztika megjelenítése 

Kamera pozíció tárolása, vagy törlése  

Képernyőkiosztás változtatása  

Navigációs gombok 

Hangerő szabályzás 

Helyi kamera kiválasztása 

Hívásindítás és -fogadás 

Képernyő billentyűzet megjelenítése 

Opcionális funkciók 

Pont, kettőspont vagy csillag 
bevitele 

Az eszköz be/kikapcsolása 

Távirányító műveletek visszajelzése 

Kamera / videó forrás kiválasztása 

Kijelölt opció kiválasztása (Enter) 

Kamera közelítés és távolítás 

Mikrofon némítása 

Visszalépés a kezdőképernyőre 

Címtár előhívása 

Hívás befejezése 

Betűk vagy számok törlése 

Betűk, vagy számok bevitele; kamera 
mozgatása egy eltárolt pozícióba 

A TÁVVEZÉRLŐ 

A videokonferencia berendezés távvezérlőjét úgy tervezték, hogy a fontosabb funkciók működtetésére szolgáló 
gombok már korábbról - például a mobiltelefon kapcsán - ismerősek legyenek.  

 

Ha az elemek alacsony töltöttsége olvasható az LCD kijelzőn, úgy cserélje ki azokat! 

 

A távvezérlőt működtetés közben tartsa a videokonferencia kamerája felé, mert ott található az infra jelfogadó felület! 

 

1. A videokonferencia berendezés távvezérlője 


